Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 139/10). odredbi
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(.Narodne novine" br. 78/11) i ¢lanka 43. Statuta Op¢ine Podravske Sesvete, opéinski nacelnik Opéine
Podravske Sesvete, 14. lipnja 2012. godine, donio je

ODLUKU

o propisivanju postupka stvaranja ugovornih
obveza u Op¢ini Podravske Sesvete

Clanak 1.

Odlukom o propisivanju postupka stvaranja ugovomih obveza u Op¢ini Podravske Sesvete (u
daljnjem tekstu: Odluka) propisuje se postupak stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
usluga i radova, javna nabava, struéno vrednovanje, ocjena opravdanosti, u¢inkovitosti investicijskog
projekta i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Op¢ine Podravske Sesvete (u
daljnjem tekstu: Op¢ina), ako posebnim propisom nije odredeno drugacije.

Clanak 2.

Op¢inski nacelnik Op¢ine Podravske Sesvete (u daljnjem tekstu: opéinski nacelnik) je odgovorna
osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Op¢inu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabava roba, usluga i radova mogu iskazati te
predloziti op¢inskom nacelniku, zamjenik opéinskog nadelnika, pro€elnik Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Podravske Sesvete (u daljnjem tekstu: JUO), zaposlenici JUO, ¢lanovi Opéinskog vije¢a Opéine
Podravske Sesvete, te mjeStani OpcCine, ako posebnim propisom nije odredeno drukdije.

Clanak 3.

Op¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti, duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi i/ili izvijestiti Opéinskog nacelnika je li
pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vazeé¢im Prorac¢unom Op¢ine i Planom nabave Opéine
za tekuéu godinu.

Ukoliko Op¢inski nacelnik utvrdi kako predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vazeéim
Prora¢unom Op¢ine i Planom nabave Op¢ine za tekucu godinu, istu je duZan odbaciti.

Clanak 4.

Nakon $to Op¢inski nacelnik utvrdi kako je predloZena ugovorna obveza u skladu s vazeéim
Prorac¢unom Op¢ine i Planom nabave Opéine, donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranja
ugovorne obveze.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave opreme — roba, usluga i radova ne podlijeZe postupku javne nabave,
odnosno ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se isti provodi u skladu sa Zakonom o javnom
nabavi (,,Narodne novine* broj 90/11), tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢em postupku:

'wo | AKTIVNOST | ODGOVORNOST DOKUMET ROK
Prijedlog za nabavu | Nositelji pojedinih | Ponuda, narudzbenica, nacrt . .
.| roba/ usluga/radova | poslova i aktivnosti ugovora Tijekom godine
Provjera je li prijedlog . Ako DA - odobrenje sklapanja| 8 (osam) dana od
2. u skladu s Prora¢unom |  Op¢inski nadelnik ugovora / narudzbe, Ako NE - | dana zaprimanja
i Planom nabave negativan odgovor na prijedlog| prijedloga
. Op¢inski nacelnik Ne duze od
Skl O ] e duZe o
3. izd :fﬁf;ﬁﬁgg{;/ ili osoba koju on Ugovor / narudzba trideset (30) dana
ovlasti od dana odobrenja




Ukoliko postupak nabave opreme, roba
sukladno odredbama Zakona o Javnoj nabavi (
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Clanak 6.

obveza provodi po slijedeéem postupku:

» usluga i radova podlijeze postupku javne nabave
»Narodne novine" br. 90/1 1), tada se stvaranje

Redni
broj | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMET ROK |
Prijedlog za nabavu Coe Prijedlog s opisom potrebne MJ? sec.dana
Nositelji pojedinih .| prije pripreme
1. | roba/usluga/ S . | robe /opreme /usluga / radova i .
poslova i aktivnosti . . godiSnjeg plana
L radova okvirnom cijenom
nabave
Prlp rema tehnicke i Po potrebi T U pravilu prije
natjecajne .. Tehnicka i natjecajna ..
2. .. angazirati vanjskog .. donosenja Plana
dokumentacije za . . dokumentacija
nabavy struénjaka nabave
Koordinator
Uklju¢ivanje stavki pripreme Proratuna Do 15. listopada
3. iz Plana nabave u Opéine, odnosno Proracun Opéine tekuce godine za
Proradun Opéine op¢inski nagelnik i iduéu godinu
procelnik JUO
Prijedlog za Op¢inski nagelnik u Dopis s prijedlogom te
4. | pokretanje postupka | suradnji sa tehni¢kom i natjetajnom Tijekom godine
javne nabave proCelnikom JUO dokumentacijom
Pr9 vjeraje Li Ako DA - odobrenje za 8 (osam) dana
prijedlog u skladu s .
3 o e e . pokretanje postupka Ako NE - od dana
5. donesenim Proradun Op¢inski na¢elnik . .. . .
i Planom nabave negativan odgovor na prijedlog | zaprimanja
Opéine za pokretanje postupka prijedloga
Prijedlog za
pokretanje postupka Dopis s prijedlogom te 8 d(osam) daqa
6 javne nabave s Nositelji pojedinih tehni¢kom i natjecajnom 0 J aprimanja
~ | odobrenjem poslova i aktivnosti dokumentacijom i odobrenjem | ° g0 V;)(ra
Op¢inskog op¢inskog nadelnika OpeInskog
nacelnika nacelnika
Najvise 30
D trideset) dana
Provjera je li , (
tehnicka i natje¢ajna| Progelnik JUO koji Ako DA - pokreée postup ke} od dana .
7. | dokumentacija u obavlja poslove JAVIe nabaV? Ako NE - vraéa Zaprimanya
skladu s propisima | javne nabave dokumentaleju na doradu s prijedloga za
0 javnoj nabavi obrazloZenjem pokretanje
postupka javne
nabave

Pokretanje postupka
Javne nabave J

Op¢inski nacéelnik,
0dnosno osoba koju
on ovlasti

Objava natjecaj

Tijekom godine
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Clanak 7
Postupak struénog vrednovanja, ocjena opravdanosti i u¢inkovitosti investicijskog projekta vrsi
se kod nabave roba, radova i usluga, vrijednosti iznad 70.000,00 kuna bez uraunatog poreza na dodanu

vrijednost.

Clanak 8.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoS$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Opéine i web
stranici Op¢ine (www.podravske-sesvete.hr).
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