Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 139/10), odredbi
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine" br. 78/11) i ¢lanka 43. Statuta Opcine Podravske Sesvete, opcinski nacelnik Opcine
Podravske Sesvete, 14. lipnja 2012. godine, donio je

ODLUKU

0 propisivanju postupka stvaranja ugovornih
obveza u Opéini Podravske Sesvete

Clanak 1.

Odlukom o propisivanju postupka stvaranja ugovornih obveza u Opéini Podravske Sesvete (u daljnjem
tekstu: Odluka) propisuje se postupak stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, usluga i
radova, javna nabava, stru¢no vrednovanje, ocjena opravdanosti, u¢inkovitosti investicijskog projekta
i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Opcine Podravske Sesvete (u daljnjem tekstu:
Op¢ina), ako posebnim propisom nije odredeno drugacije.

Clanak 2.
Op¢inski nacelnik Opcine Podravske Sesvete (u daljnjem tekstu: op¢inski nacelnik) je odgovorna
osoba koja pokrecée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Op¢inu.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabava roba, usluga i radova mogu iskazati te
predloziti op¢inskom nacelniku, zamjenik op¢inskog nacelnika, procelnik Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Podravske Sesvete (u daljnjem tekstu: JUO), zaposlenici JUO, ¢lanovi Op¢inskog vijec¢a Opéine
Podravske Sesvete, te mjestani Opcine, ako posebnim propisom nije odredeno drukcije.

Clanak 3.

Op¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti, duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
pribavljanje predlozene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im Proracunom Opéine i Planom nabave Opéine
za tekucu godinu.

Ukoliko Op¢inski nacelnik utvrdi kako predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im
Prora¢unom Opc¢ine i Planom nabave Opcine za tekuc¢u godinu, istu je duzan odbaciti.

Clanak 4.

Nakon sto Op¢inski nacelnik utvrdi kako je predlozena ugovorna obveza u skladu s vaze¢im
Proracunom Op¢ine 1 Planom nabave Opc¢ine, donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranja
ugovorne obveze.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave opreme — roba, usluga i radova ne podlijeZe postupku javne nabave,
odnosno ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se isti provodi u skladu sa Zakonom o javnom
nabavi (,,Narodne novine* broj 90/11), tada se stvaranje obveza provodi po sljedecem postupku:

Redni

broj AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMET ROK
Prijedlog za nabavu Nositelji pojedinih Ponuda, narudzbenica, nacrt . .
1| roba/ usluga/radova | poslova i aktivnosti  |ugovora Tijekom godine
Provjera je li prijedlog Ako DA - odobrenje sklapanja| 8 (osam) dana od
2. u skladu s Proracunom | Op¢inski naéelnik ugovora / narudzbe, Ako NE - | dana zaprimanja
i Planom nabave negativan odgovor na prijedlog| prijedloga
. Op¢inski nacelnik Ne duze od
3, | SKlapanje ugovora/ | itocona koit on Ugovor / narudzba trideset (30) dana

izdavanje narudzbe ovlasti od dana odobrenja
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Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave opreme, roba, usluga i radova podlijeZe postupku javne nabave
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine™ br. 90/11), tada se stvaranje

obveza provodi po slijede¢em postupku:

Redni
broj AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMET ROK
Prijedlog za nabavu e . Prijedlog s opisom potrebne MJgsec_dana
Nositelji pojedinih .| prije pripreme
1. | roba/usluga/ S . | robe / opreme /usluga / radova i S
poslova i aktivnosti : . godisnjeg plana
radova okvirnom cijenom
nabave
Priprema tehnicke i . . ..
natjecajne Po p(gtreb_l . Tehnicka i natjecajna " praVVIIy prije
2. . angazirati vanjskog - donoSenja Plana
dokumentacije za Y - dokumentacija
stru¢njaka nabave
nabavu
Koordinator
Ukljucivanje stavki | pripreme Prora¢una Do 15. listopada
3. iz Plana nabave u Op¢ine, odnosno Prorac¢un Opcine tekuce godine za
Proracun Op¢ine op¢inski nacelnik 1 iducu godinu
procelnik JUO
Prijedlog za Opc¢inski nacelnik u | Dopis s prijedlogom te
4. pokretanje postupka | suradnji sa tehni¢kom i natjeCajnom Tijekom godine
javne nabave procelnikom JUO dokumentacijom
Pr9v1eraje l Ako DA - odobrenje za 8 (osam) dana
prijedlog u skladu s .
? 9 ey 1 pokretanje postupka Ako NE - | od dana
o. donesenim Proracun| Opéinski nacelnik . . . .
. negativan odgovor na prijedlog | zaprimanja
| Planom nabave za pokretanje postupka rijedloga
Opcine Y J€ postup prijealog
Prijedlog za
pokretanje postupka Dopis s prijedlogom te 8 (osam) dar!a
) e . - AR od zaprimanja
javne nabave s Nositelji pojedinih | tehnickom i natjeCajnom
6. . S . oo . odgovora
odobrenjem poslova i aktivnosti | dokumentacijom i odobrenjem -
- L . o1 op¢inskog
Op¢inskog op¢inskog nacelnika “ 1
e nacelnika
nacelnika
Najvise 30
Provjera je li (trideset) dana
tehnicka i natjecajna| Procelnik JUO koji Ako DA - pokrece postupkat od dgna :
. . javne nabave Ako NE - vraca zaprimanja
7. | dokumentacija u obavlja poslove " it
. ) dokumentaciju na doradu s prijedloga za
skladu s propisima | javne nabave . A
. . ) obrazlozenjem pokretanje
0 javnoj nabavi i
postupka javne
nabave
Pokretanie postupka Op¢inski nacelnik,
8. 1€ POSIUP odnosno osoba koju | Objava natjecaj Tijekom godine

javne nabave

on ovlasti
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Clanak 7
Postupak stru¢nog vrednovanja, ocjena opravdanosti i ué¢inkovitosti investicijskog projekta vrsi
se kod nabave roba, radova i usluga, vrijednosti iznad 70.000,00 kuna bez urac¢unatog poreza na dodanu
vrijednost.

Clanak 8.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Opc¢ine i web
stranici Opc¢ine (Www.podravske-sesvete.hr).
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