Temeljem ¢lanka 42. Statuta Opéine Podravske Sesvete (,,Sluzbeni glasnik Koprivnicko-
krizevacke Zzupanije* 5/13), Opcinski nacelnik Opcine Podravske Sesvete dana 24. ozujka 2016.

godine donosi

PROCEDURU OBRACUNA I NAPLATE PRIHODA
u Op¢ini Podravske Sesvete

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obracuna i naplate prihoda u Opéini Podravske Sesvete
(u daljnjem tekstu: procedura), osim ako posebnim propisom nije drugacije utvrdeno.

Clanak 2.

Procedura se vrsi prema sljede¢em redoslijedu:

Redni broj AKTIVNOST Osoba zaduzena za [Rok Popratni dokumenti
izvrsenje izvrsenja
Prikupljanje podataka Procelnik JUO, | Tijekom Osobna
1. potrebnih za izdavanje Referent za godine dokumentacija
rjeSenja, racuna i druge | komunalne stranaka u postupku,
dokumentacije za poslove sluzbena
ostvarivanje prihoda dokumentacija
drugih nadleznih
institucija
[zdavanje rjeSenja Procelnik JUO, | Tijekom Rjesenja, ugovori,
2! komunalne naknade, Referent godine uplatnice
komunalnog doprinosa, | za
naknade za zadrzavanje | raCunovodstvene
nezakonito izgradenih poslove
zgrada, izdavanje
racuna za koncesije,
izdavanje uplatnica za
porez na koristenje
javnih povrsina, zakup
poslovnih prostorija i
drugih prihoda
Unos podataka iz izdane [Referent za Dnevno, Knjigovodstvene
34 dokumentacije u potrebneraCunovostvene mjesecno kartice 1 druge
opcinske evidencije poslove, referent analiticke kartice
(racunovodstveni i za opée upravne
pomocni programi) poslove
Kontrola to¢nosti Referenti JUO Mjesecno Razni izlistaji
4. podataka




Pracenje naplate prihoda, | Referent za Dnevno, tjed@ Izvadak po

& izvjeStavanje o radunovostvene | mjesecno poslovnom
neplacanju i poslove, referent rac¢unu,blagajnicki
nepravodobnom placanju | za opée upravne izvjestaj-uplatnice

poslove
Izdavanje opomena i Pro&elnik JUO Tijekom godine | Opomene i

6. opomena pred ovrhu opomene pred

ovrhu

Ovrha-prisilna naplata  [ProCelnik JUO Tijekom godine | RjeSenja o ovrsi
7 potrazivanja

e T

Clanak 3.

Pracenje naplate prihoda,
izvjeStavanje o neplaéanju i nepravodobnom placanju

Redovitim i azurnim knjiZenjem naplate op¢inskih prihoda omogucuje sc lakse i
to¢no praéenje naplate potrazivanja. S veéim duznicima i onima &iji se dugovi odnose na dulje
vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda. Referenti zaduzeni za pracenje naplate
izvjestavaju procelnika JUO o nepravodobnom plaéanju ili neplaéanju potrazivanja.

Izdavanje opomena i opomena pred ovrhu

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi potrazivanja opcinskih prihoda koje
duznik ima prema Op¢ini Podravske Sesvete.

Kriterij za listanje opomena je visina duga — najprije se opominju duZnici s najve¢im
dugovanjem .

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Ovrha-prisilna naplata potraZivanja

Nakon sto u roku u 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena pred ovrhu,
izdaju se ovrSna rjeSenja za sve duznike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o
obro¢noj otplati duga (koja je prethodno ovjerena kod javnog biljeznika uz ovjerenu zaduznicu
kao jamstvo za sigurnu naplatu potrazivanja).

Duznik neée biti opominjan ukoliko prijeti zastara ili zbog proteka vremena nece biti
moguée provesti ovrine radnje i naplatiti potrazivanja.

Ukoliko u roku od 8 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug po ovrsi,
poduzet ée se postupak prisilne naplate potraZzivanja putem FINE.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rje§enju o ovrsi nije moguca, sluzbenici
koji vode ovr$ni predmet, duzni su uputiti dopis nadleznom opé¢inskom sudu i predloziti
osiguranje novéane trazbine prisilnim zasnivanjem zalonog prava na nekretnini, uz koji
prilazu izvréno rjeSenje o ovrsl.

Ovrha se moZe provesti na svim raspolozivim pokretninama i nekretninama ovrsenika.



Clanak 4.

Popratni dokumenti

jigovodstvene

Odmah nakon zahtjeva '
kartice

srocelnika JUO

Knjigovodstvena
kartica ili raduni,
Rjesenje o
utvrdivanju
visine naknade,
Obracun kamata

Procelnik JUO 1
referent za
radunovodstvene
poslove

Kompletiranje
priloga-
Vjerodostojna ilt
ovr$na isprava,
obrac¢un kamata,
Izdana rjeSenja,
racuni i
uplatnice

Op¢inski
nacelnik

Pregled i odobrenje
pokretanja
postupka ovrhe
Izrada rjeSenja o
ovrsi

Ovjera i potpis Proéelnik JUO
rje§enja o ovrsl

Dostava Rjesenja | Referent za opce
za ovrhu ovrieniku | poslove
preporuceno sa
povratnicom

Rjesenje 0 ovrsi

Rjedenje 0 OVrsi

Procelnik JUO

Zabiljezba izvrinosti,
ovjera i potpis na
RjeSenju o ovrsi

Izvrénost rjesenja

Dostava rjesenja Pro¢elnik JUO
po izvrdnosti na
naplatu FINT ili na
zabiljezbu zabrane
otudenja ako se
radi o ovrsi na

pokretnine
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