Temeljem ¢lanka 42. Statuta Opcine Podravske Sesvete (,,Sluzbeni plasnik Koprivnicko-
krizevadke Zupanyje* 5/13), Op€inski nacelnik Opcine Podravske Sesvete dana 24. ozujka 2016.
godine donosi

PROCEDURU BLAGAINICKOG POSLOVANJA
u Opéini Podravske Sesvete

Clanak 1.

Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Opéine
Podravske Sesvete, poslovne knjige 1 dokumentacija u blagajni¢ckom posiovanju, konirola
blagajmckog poslovanja, pladanje gotovim novcem, kao i druga pitanja u vezi blagajnickog
poslovania.

Clanak 2.

Gotovinu Opéine Podravske Sesvete &ine:

-nov{ana sredstva napladena od fizickih i pravinih osoba.
-nov¢ana sredsiva podignuta s transakcijskog raduna Opéine Podravske Sesvete.

Clanak 3.

U Opéini Podravske Sesvete vodi se Glavna blagajna.

Clanak 4.

Blagajni¢ko poslovanje evidentira se preko:

-naloga za naplatu (uplatnica)

-naloga za isplatu (isplatnica)

-blagajnitkog izvjeitaja

Blagajnicke poslove (uplatnice, isplatnice, kontrolu) obavijaju sluzbenici Jedinstvenog upravnog
odjela Opéine Podravske Sesvete.

Clanak 5.

Novc¢ana sredstva drZe se u kasi blagajne.
Clanak 6.

U glavno) blagajni evidentiraju se sijedece uplate:
-novcana sredstva naplacena od fizi¢kih 1 pravnih osoba za koristenje drustvenih domova,
mrivagnice, koristenje grobnih mjesta, najmova i drugih gotovinskih uplata.

U glavnoj blagajyni evidentiraju se slijedece isplate:
- pelog gotovine na transakeijski racun Opcine Podravske Sesvete
- novéana sredstva podignuta s transakcijskog ratuna Opéine Podravske Sesvele za podmirenje
gotovinskih ra¢una manjih financijskih iznosa (gorivo, potrodni materijal, poStarina i drugo), za
isplatu novCanih sredstava korisnicima socijaine skrbi, putne troskove, dmnevnice 1 druge
potovinske isplate.




Clanak 7.

Uplate 1 isplate evidentiraju se u glavnoj blagajni temelju izdanog dokumenta po kojem se
uplata 1 isplata vréi:
- za uplatu: uplatnica, potvrda o podizanju gotovine, nalozi i drugo
- za isplatu: golovinski racun, obradun putnih tro8kova i dnevnica, iskaz za isplatu, postanske i
druge potvrde, te ostali dokumenti na temelju kojih se vrsi isplata.

Clanak 8.

Blagajnicki maksimum moZe iznositi do 10.000,00 kuna, odnosno u pojedinim studajevima
(isplata socijalnih pomoéi) kada blagajni¢ki maksimum moZe iznositi do visine sredstava za
socijalnu pomod.

Uplate fizickih i pravnih osoba predaju se poslovnici Hrvatskih poita najkasnije pet dana od
dana njihove uplate 1 v pravilu se ne koriste za gotovinske isplate.

Nakon zakljucenja blagajnickog izvieSlaja isti se dostavlia racunovodstvenom referentu na
4 i i ,
knjiZenje zajedno sa prate¢om dokumentacijom.

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja.

KLASA: 450-11/16-01/01
URBOI: 2137/24-16-1
Podravske Sesvete, 24. oZujka 2016.
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