Na temelju ¢lanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine® broj 111/18)1 &lanka 42.
Statuta Opéine Podravske Sesvete (,,Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko-krizevaéke Zupanije* broj 5/13, 4/18. i
12/18) opéinski nacelnik Opéine Podravske Sesvete, 29. listopada 2019. godine, donio je

PROCEDURU
o postupanju sa zaklju¢enim ugovorima

Clanak 1.

Ova Procedura propisuje nacin postupanja sa zakljuéenim ugovorima Opéine Podravske Sesvete sa
ostalim ugovornim stranama iz svih poslovnih odnosa Opéine Podravske Sesvete.

Na

Clanak 2.

¢in postupanja sa zakljuéenim ugovorima u Opéini Podravske Scsvete je slijedcéi:

broj | AR ~ |opGovorNa | pokumENT |
1. Upis Klasifikacijske Administrativni Ugovor u broju Na dan potpisa
oznake, UrudZbenog referent JUO primjeraka prema ugovora
broja i datuma sklapanja odredbama ugovora
ugovora
2. Vracanje potpisanog Administrativni Ugovor u broju U roku tri
primjerka ugovora drugoj | referent JUO primjeraka prema dana od
Ugovornoj strani, odredbama ugovora potpisa
preporuceno sa ugovora
povratnicom
3. Dostava ugovora Administrativni Ugovor ili kopija ugovora | U roku tri
referentu za referent JUO dana od
racunovodstvo 1 financije potpisa
ugovora
4, Odlaganje ugovora u Administrativni Original ugovor Odmah nakon
predmetni fascikl referent JUO potpisa
ugovora
5. Odlaganje ugovora u Referent za financije i | Ugovor ili kopija ugovora | Odmah nakon
registrator svih ugovora racunovodstvo dostave
ugovora
6. Objava ugovora na Administrativni Skenirani ugovor ili u zakonski
mreznoj stranicl, Registru | referent i Referent za podaci 1z ugovora propisanim
ugovora, Evidencifi svih | financije i rokovima

ugovora, EOJN-u i racunovodstvo
ostalim mjestima po
potrebi

Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donogenja, a objavit ¢e se na mreznoj stranici Opéine Podravske

Sesvete.

KLASA: 430-01/19-01/03
URBROJ: 2137/24-19-1

Podravske Sesvete, 29. listopada 2019.
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