
Na temelju dlanka 40. Poslovnika Op6inskog vije6a Op6ine Podravske Sesvete Opiinsko vije6e
Opiine Podravske Sesvete utwdilo je prodiS6eni tekst Pravilnika o jednostavnoj nabavi Opiine
Podravske Sesvete
ProdiSdeni tekst Pravilnika o jednostavnoj nabavi Opiine Podravske Sesvete obuhva6a
Pravilnik o jednostavnoj nabavi Op6ine Podravske (,,SluZbeni glasnik Koprivnidko-kriievadke
Zupanije" broj 38/22) i tekst izrnjena od 07. oZujka2024. godine u kojimaje naznadeno wijeme
nj ihova stupanja na snagu.

Pravilnik o jednostavnoj nabavi Opdine Podravske Sesvete
(proiiS6eni tekst)

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI OPCINE PODRAVSKE SESVETE

I. OPEE ODR.E,DBE

Clanak l.

(l) U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog tro5enja proradunskih sredstava. Op6ina Podravske Sesvete (u daljnjem tekstu:
Naruditelj) ovim Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovomog odnosa za

nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540.00 €. odnosno za nabavu radova do
66.360,00 € (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno dlanku 12. stavku 1 . todka
1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

(2) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika obvezto
je primjenjivati i druge vaZeie zakonske i podzakonske akte kao i interne akte. a koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

ilanak 2.

tlanak 3.

Nabave iz dlanka 1. ovog Pravilnika dijele se na nabave prema vrijednosti nabave diji je

procijenjene vrijednosti nabave do 2.654,00 e
procijenjene vrijednosti nabave od 2.654,00 € do 9.291,00 € i
procijenjene vrijednosti nabave od 9.291,00 € do 26.540,00 € za nabavu roba i usluga, odnosno
66.360,00 € za radove.
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(l) Procijenjena vrijednost nabaveje vrijednost iztaiena bez PDY -a.
(2) Pri izradunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost

nabave, koja ukljuduje sve opcije i moguia obnavljanja ugovora ili viSekratno izdavanje
narudZbenica.

IZNOS:



II. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

(llanrk.l.

O sukobu interesa na odgovarajuii naiin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTA\,T.'IE NABAVE

tlanak 5.

( I ) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili veie od 9.291 ,00 €
provode ovla5teni predstavnici Naruditelja koje internim aktom imenuje op6inski nadelnik u
kojem odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
OvlaSteni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe ako imaju utjecaj na odludivanje i/ili
druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

(2) Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja jednostavne nabave su:
priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadriaja dokumentacijeiuprta za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija.
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
provedba postupaka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda, objava poziva na
dostavu ponuda na intemetskim stranicama Naruditelja. otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriterijima za odabir, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaganje najpovoljnijeg subjekta za odabir ili poniStenje postupka.

(3) U pripremi i provedbi postupkajednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake

ili veie od 9.291,00 € moraju sudjelovati najmanje tri ovlaStena predstavnika Naruditelja od
kojih jedan mora imati vazeii certifikat u podrudju javne nabave.

OvlaSteni predstavnici naruditelja ne moraju biti zaposlenici naruditelja.

Clanak 6.

(l) Postupci jednostavne nabave jednake ili vede od 2.654,00 €, moraju biti uskladeni s

Planom nabave Naruditelja.

(2) Postupak jednostavne nabave jednake ili veie od 9.291,00 € zapodinje opiinski
nadelnik.

ttanak 7.

Opdinski nadelnik donosi Odluku o podetku postupka jednostavne nabave jednake ili
veie od 9.291,00 € koja obvemo sadrZava:

naziv predmeta nabave,
redni broj predmeta nabave u Planu nabave,
procij enj enu vrij ednost nabave,
iznos planiranih sredstava (s PDV-om) i
proraduna./fi nancij skog plana),

konto
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izvor planiranih sredstava (pozicija



podatak o osobama koje provode postupak,
podatak o ponuditeljima koj ima 6e se dostaviti poziv na dostavu ponude,
ostale podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE TTTA TT PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 2.654,00 €

ilanak 8.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.654,00 e,
Naruditelj provodi, u pravilu, izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu, na
temelju najmanje jedne ponude.
NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o Naruditelju, gospodarskom subjektu-dobavljadu, vrsti
robe. radova ili usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina,
jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, na6inu i roku plaianja.

(2) NarudZbenicu potpisuje opiinski nadelnik ili osoba koju on ovlasti.

(3) O izdanim narudZbenicama vodi se evidencija.

(4) Ovisno o predmetu nabave moZe se s gospodarskim subjeklom zakljuditi i ugovor.
Ugovor obvezno sadrZi podatke o ugovomim stranama koje sklapaju ugovor, predmetu
ugovora, cijeni, mjestu sklapanja i svim ostalim bitnim sastojcima sukladno Zakonu o obveznim
odnosima. Ugovor potpisuje opiinski nadelnik.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 6TT,C. JN PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA 2.654,00 €, A MANJA OD 9.29I,00 €

i'lanak 9.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2.654,00 €, a
manje od 9.291 .00 €. Naruditelj provodi na nadin propisan dlankom 8. ovog Pravilnika pozivom
na dostavu ponuda od najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu po vlastilom izboru.

(2) Poziv na dostaru ponuda upu6uje se na nadin koji omoguiava dokazivanje daje isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica. izvjeSie o uspjeSnom
slanju telefaksom. potvrda elektronidke poSte i sl.)

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati: naziv Naruditelja, opis predmeta nabave
i tehnidke specifikacije, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave. kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti ako se traZe. rok za dostavu ponude, nadin
dostave ponude, kontakt osobu, broj telefona, adresu elektronidke po5te.

(4) Nadin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostaw ponuda

(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od l0 (deset) dana od dana upuiivanja
poziva na dostavu ponuda, te se u svakom pozivu navodi todan datum i vrijeme isteka roka za

dostavu ponuda.

(6) Za odabir ponude dovoljna je I (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava traZenim
uvjetima Naruditelja.
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(7) Ovla5teni predstavnici Naruditelja koji provode postupak daju prijedlog odgovomoj
osobi naruditelja za odabir ponuditelja.

(8) Odluku o odabiru ponude Naruditelj je obvezan dostaviti na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvje36e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda elektronidke poSte i
sl.) bez odgode svim ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude.

(9) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.654,00
€, a manje od 9.291,00 € provodi se izdavanjem narudZbenice iti zakljudivanjem ugovora s

odabranim ponuditeljem. NarudZbenicu ili ugovor potpisuje op6inski nadelnik.

(10) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini trZiSnog natjecanja, poziv na
dostaru ponuda moZe se uputiti i samo I (ednom) gospodarskom subjektu ito u sludajevima:

kada to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi,
kod za5tite iskljudivih prava i na temelju iskljudivih prava na temelju posebnih zakona i drugih
propisa.
kod odvjetnidkih. javnobiljeZnidkih, zdravstvenih, socijalnih usluga, usluga obrazovanja.
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, hotelskih i restoranskih usluga,
kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih cjelina,
provedbe nabave koja zahdeva Zurnost te u ostalim sludajevima po odluci Naruditelja.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE TTIA IN, PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.29I,00 €, A MANJA OD 26.540,00 € ZA

ROBU I USLUGE ODNOSNO 66.360,00 € ZA RADOVE

i'lanak 10.

(l) Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veie procijenjene vrijednosti od
9.291,00 €, a manje od 26.540,00 € za robu i usluge, odnosno 66.360,00 € za radove istodobno
s objavom poziva za dostavu ponuda na svojim intemetskim stranicama Naruditelj moZe poslati
i poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Poziv mora biti dostupan na intemetskim stranicama najmanje 30 (rideset) dana od
dana njegove objave.

(3) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogudava dokazivanje daje isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSie o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda elektronidke po5te i sl.).

(4) Poziv na dostalu ponuda mora sadrZavati: naziv Naruditelja. opis predmeta nabave
i tehnidke specifikacije, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraj u ispuniti, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
nadin dostave ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju, intemetsku adresu ili adresu s koje
se moZe preuzeti dodatna dokumentacija, kontakt osobu, broj telefona, broj telefaksa, adresu
elektronidke poite, datum objave poziva na internetskim stranicama Naruditelja.
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(5) Nadin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda



(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od l5 (petnaest) dana od dana upu6ivanja.

odnosno oblavljivanja poziva na dostavu ponuda, te se u svakom pozivu navodi todan datum i
vrij eme isteka roka za dostavu ponuda.

(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna (pristigta) ponuda koja udovoljava traZenim

uvjetima naruditelja.

(8) Imimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na

dostavu ponuda moze se uputiti i samo I (ednom) gospodarskom subjektu i to u sludajevima:

kada to zahtijevaju tehnidki ili umjetniiki razlozi,
kod zaStite iskljudivih prava i na temelju iskljudivih prava na temelju posebnih zakona i drugih
propisa,
kod odvjetnidkih, javnobiljeinidkih, zdravstvenih, socijalnih usluga, usluga obrazovanja.

konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, hotelskih i restoranskih usluga,

kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih cjelina, provedbe nabave koja zahtjeva Zumost te u ostalim sludajevima po odluci
Naruditelja.

(9) Ukoliko se poziv na dostaw ponude upuiuje samo I (ednom) gospodarskom

subjektu u iznimnim sludajevima iz stavka 7. ovog dlanka, poziv se ne objavljuje na

internetskim stranicama naruditelja.

VII.RAZLOZI ISKLJUCENJA I UVJETI SPOSOBNOSTI

tlanak I l.

(1) Za jednostavnu nabavu wijednosti jednake ili veie od 2.654,00 €, Naruditelj moZe

u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge isktjudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja

sukladno dlanku 251. do dlanka 259. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Ponuditelj moZe dostaviti dokumente kojima dokazuje da ne postoje razlozi za

iskljudenje i da ima traZene sposobnosti i u neovjerenim preslikama. Neovjerenom preslikom

smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave. Naruditelj moze naknadno od odabranog

ponuditelja zatraZiti ovjeru preslike ili original dokumente radi provjere vjerodostojnosti istih,

VIII. JAMSTVA

tlanak 12.

Zajednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 2.654,00 €, naruditelj moze traiiti
od gospodarskih subjekata jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje

ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za

pokri6e odgovomosti iz djelatnosti, na koje se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
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IX. ZAPRIMAN.IE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

itanak 13.
(1) Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve6e od 9.291,00 €, na postupak

zaprimanja, sadrZaj i nadin izrade te nadin dostave ponuda primjenjuju se odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

(2) Za jednostavnu nabavu wijednosti do 9.291,00 €, ponude se zaprimaju na dokaziv
nadin (poSta, osobna dostava, telefaks, elektronidka poSta i sl.).

X. OTVARANJE PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 14.

( I ) Otvaranje ponuda se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
veie od 2.654,00 € kod kojih se po odredbama ovog Pravilnika Salje poziv na dostavu ponuda
obavlja po isteku roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave
nije javno.

(2) Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog dlanka po isteku
roka za dostavu ponuda, a najkasnije 3 (tri) dana od isteka navedenog roka, najmanje 2 (dva)
ovla5tena predstavnika Naruditelja otvaraju ponude i o tome sastavljaju zapisnik.

(3) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi - poziw
na dostavu ponuda, ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili je naruditelj utvrdio daje
cijena ponude izrazito niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske
pogreSke.

(4) Neprihvatljiva ponuda je ponuda dija cijena prelazi planirana odnosno osigurana
novdana sredstva Naruditelja za nabaur ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kiterije za
kvalitativan odabir.

(5) Neprikladna ponuda je ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama
naruditelja u opisu predmeta nabave i tehnidkim specifikacijama i bez znadajnih izmjena ne
moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

(6) Naruditelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponude. Naruditelj 6e od
ponuditelja pisanim putem zatraLiti prrhvat ispravka radunske pogreSke. Ispravci se u ponudi
jasno naznaduj u.

(7) Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobidajeno niska
pojedina jedinidna cijena Sto dovodi do sumnje moguinost isporuke robe, izvodenja radova ili
pruZanja usluga koji su predmet nabave, Naruditelj moZe pisanim putem od ponuditelj a zatraliti
obja5njenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnim za izvr5enje
ugovora, Naruditelj moZe i odbiti takru ponudu.

(8) Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda su tajni do donoSenja Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.
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XI. KRITERI.' ZA ODABIR PONIJDT]

Clanak 15.

Kriterij za odabir ponudeje najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, tada se uz cijenu ocjenjuje
kvaliteta, tehnidka prednost, estetske, funkcionalne i ekoloSke osobine, operativni tro5kovi,
ekonomidnosti, datum isporuke i/ili rok izvrienja i drugo. Odabir kriterija odnosno metode za

primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit 6e obrazloZeni u svakom poziru za dostavu
ponuda uvaZavajudi specifidnosti predmeta nabave.

XII. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

tlanak 16.

(l) Kod jednostavne nabave do 9.291,00 €, ili jednake ili ve6e od 9.291,00 €, opdinski
nadelnik na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kiteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

podatke o Naruditelju,
predmet nabave na koji se odnosi Odluka,
naziv ponuditelja dijaje ponuda odabrana,
razloge odbijanja ponuda,
datum donoSenia i potpis odgovome osobe.

(3) Rok za dono5enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od isteka

roka za dostalu ponuda.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni

ponuda Naruditelj je obvezan bez odgode i istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

dokaziv nadin (dostavnica, povratnica. izvje56e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda

elektronidke poSt4 objava na intemetskim stranicama Naruditelja)'

(5) Naruditelj objavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno izvrSenom

dostavom na dokaziv nadin stjede urjete za sklapanje ugovora o javnoj nabavi'

tlanak 17.

(1) Naruditelj moZe poni5titi jednostavnu nabaru ako:

postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do poketanja postupka jednostavne nabave

da su bile pomate prije,
posranu poznate ololnosti zbog kojih bi doSlo do sadriajno bitno dnrkdijeg poziva za dostavu

ponuda da su bile poznate prije.

(2) Naruditelj je obvezan poni5titi jednostavnu nabaw ako:

nije pristigla niti jedna ponuda,

nakon iskljudenja, odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda,
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ako je cijena ponude veia od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Naruditelj ima ili ie
imati osigurana sredstva.

(3) Rok za donoSenje Odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi l5 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Odluku o poniStenju postupka j ednostavne nabave s preslikom zapisnika o pregledu
i ocjeni ponuda Naruditelj je obvezan bez odgode i istovremeno dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje3nom slanju telefaksom, potvrda
elektronidke poSte, objava na intemetskim stranicama Naruditelja).

(5) Na obavijest o odabiru ili poniStenju postupka nije dopu5tena Zalba.

XIII. SKLAPANJE UGOVORA

tlanak 18.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica koja
sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZbenom glasniku Koprivnidko-
kriZevadke Zupanije".

ZAVRSNE ODREDBE IZ PRAVILNIKA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI OPEINE
PODRAVSKE SESVETE (,,Sluibeni glasnik Koprivniiko-krEevaike iupanije.. broj
38t22)

Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave u opiini Podravske Sesvete KrASA: 406-09/ I B-01/70 URBRoJ :2137124-
l8-l od 31. prosinca 2018. godine i Pravilnik o izmjenama pravilnika o nadinu provedbe
postupaka jednostavne nabave robe. usluga i radova KIASA: 406-09/18-01/70 URBROJ:
2137/24-19-2 od 7. sijednja 2019. godine

ilanak 20.
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XIV. ZAVRSNE ODREDBE,

ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na intemetskim stranicama
Opiine Podravske Sesvete.



ZAVRSNE ODREDBE IZ PRAVILNIKA O JEDNOSTAVI{OJ NABAVI OPCINE
PODRAVSKE SESVETE (,'SluZbeni glasnik Koprivniiko-kriZevaike Zupanije" broj
38t22\

dlanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u,,SluZbenom glasniku Koprivnidko-
kriZevadke Zupanije".

OPCINSKO VIJECE OPCINE PODRAVSKE SESVETE

KLASA: 406-09 122-01 I | 08

URBROJ: 217 -24-02-24'3
Podravske Sesvete, 16. svibnja 2024. godine

c
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